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1  Απαιτήσεις Συστήματος  

Για να λειτουργήσει η εφαρμογή, απαιτείται να είναι εγκατεστημένο στον Υπολογιστή σας το 

Πρόγραμμα Microsoft Office Access 97-2003 ή νεότερη έκδοση. Αν δεν είναι εφικτό το άνοιγμα του 

αρχείου, απαιτείται εγκατάσταση του Microsoft Office Access. 

2  Αποθήκευση αρχείου 

Βήμα 1: Αποθηκεύουμε το αρχείο στον υπολογιστή μας. 

Βήμα 2: Μετονομάζουμε το αρχείο και του δίνουμε ως όνομα αρχείου το όνομα του σχολείου μας. 

Πχ. Για το 1ο ΔΗΜΟΤΙΚΟ ΣΧΟΛΕΙΟ ΑΘΗΝΑΣ δίνουμε όνομα «1ο ΔΗΜΟΤΙΚΟ ΑΘΗΝΑΣ». 

Η μετονομασία ενός αρχείου επιτυγχάνεται κάνοντας δεξί κλικ πάνω στο αρχείο και στην συνέχεια 

αριστερό κλικ πάνω στην εντολή ΜΕΤΟΝΟΜΑΣΙΑ. 

ΠΡΟΣΟΧΗ !!! ΑΝ ΤΟ ΑΡΧΕΙΟ ΕΙΝΑΙ ΤΗΣ ΜΟΡΦΗΣ «ΔΗΜΟΤΙΚΟ ΣΧΟΛΕΙΟ.mdb» τότε 

συμπληρώνουμε  το πλήρες όνομα του σχολείου μας έτσι ώστε να έχει την μορφή  

«1ο ΔΗΜΟΤΙΚΟ ΑΘΗΝΑΣ.mdb» 
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3  Άνοιγμα αρχείου 

 

Βήμα 1:Πηγαίνουμε στο σημείο που έχουμε αποθηκεύσει το αρχείο και κάνουμε διπλό κλικ.  

 

3.1 ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ Α :ACCESS 2003 KAI ΠΑΛΑΙΟΤΕΡΗ ΕΚΔΟΣΗ 

 

Βήμα 2.1: Αν εμφανιστεί η παρακάτω οθόνη κάνουμε κλικ στο κουμπί «Άνοιγμα»: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Βήμα 2.2: Αν εμφανιστεί το επόμενο μήνυμα, κάνουμε κλικ στο κουμπί «Όχι»: 

 

 

Βήμα 2.3: Αν εμφανιστεί το επόμενο μήνυμα, κάνουμε κλικ στο κουμπί «Ναι»: 
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Βήμα 2.4: Στο επόμενο μήνυμα, κάνουμε κλικ στο κουμπί «Άνοιγμα» και το αρχείο της βάσης 

ανοίγει κανονικά: 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ Β : ACCESS 2007 KAI ΝΕΟΤΕΡΗ ΕΚΔΟΣΗ 

 

Βήμα 2.1: Στην παρακάτω οθόνη κάνουμε κλικ στο κουμπί «Άνοιγμα»: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Βήμα 2.2:Ανοίγει η εφαρμογή. Κάνουμε κλικ στο «Επιλογές» : 
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Βήμα 2.3: Στην οθόνη που εμφανίζεται επιλέγουμε το πλαίσιο που γράφει «Ενεργοποίηση αυτού 

του περιεχομένου» και πατάμε «ΟΚ»: 

 

 

 

4  Εισαγωγή Στοιχείων-Δεδομένων στην Βάση Δεδομένων  

 

Βήμα 1: Γυρίστε το πληκτρολόγιο στα ελληνικά και κεφαλαία. 

Βήμα 2: Ανοίγοντας το αρχείο εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα: 

 

Στα πεδία που εμφανίζονται εισάγουμε : 

 το όνομα του Σχολείου (επιλογή από αναδυόμενη λίστα βλ. παρακάτω εικόνα) 

 τη διεύθυνσή του  

 τα στοιχεία επικοινωνίας του  

 τα συστεγαζόμενα σχολεία (αν επιλέξουμε «ΤΟ ΔΗΜΟΤΙΚΟ ΣΧΟΛΕΙΟ ΣΥΣΤΕΓΑΖΕΤΑΙ ΜΕ 

ΓΥΜΝΑΣΙΟ» εμφανίζεται το αναδυόμενο πεδίο «ΓΥΜΝΑΣΙΟ ΠΟΥ ΣΥΣΤΕΓΑΖΕΤΑΙ» και 

επιλέγουμε από τη λίστα). 

 πλήθος μαθητών ΣΤ΄ τάξης (σύνολο) 

 πλήθος μαθητών ΣΤ΄ τάξης που φοιτούν σε τμήματα ένταξης 
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Για την μετάβαση από το ένα πεδίο στο άλλο, μπορούμε να χρησιμοποιούμε το ποντίκι ή τα βελάκια ή 

το πλήκτρο Tab. 

 

 

Μετά τη συμπλήρωση των παραπάνω πεδίων κάνουμε κλικ στο κουμπί «ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΚΑΙ 

ΣΥΝΕΧΕΙΑ ΣΤΗΝ ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΜΑΘΗΤΩΝ». 

Σημείωση: Στην περίπτωση που ανοίγουμε το αρχείο για δεύτερη φορά προκειμένου να 

συνεχίσουμε την εισαγωγή των στοιχείων των μαθητών, η παραπάνω φόρμα θα έχει τα στοιχεία του 

σχολείου. Σε αυτήν την περίπτωση, πατάμε αμέσως το κουμπί «ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΚΑΙ ΣΥΝΕΧΕΙΑ 

ΣΤΗΝ ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΜΑΘΗΤΩΝ». 

 

Βήμα 3: Πατώντας το πλήκτρο «ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΚΑΙ ΣΥΝΕΧΕΙΑ ΣΤΗΝ ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ 

ΜΑΘΗΤΩΝ» ανοίγει η παρακάτω φόρμα, στην οποία θα εισάγουμε τα στοιχεία των μαθητών: 
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 Με κεφαλαία και Ελληνικά γράμματα συμπληρώνουμε το Όνομα, το Επώνυμο και το Όνομα 

πατρός του/της μαθητή/-τριας. 

 

 Για τη διεύθυνση κατοικίας, ακολουθούμε τα παρακάτω βήματα:  

 

1) Από το πρώτο αναδυόμενο πεδίο επιλέγουμε τον ΤΑΧ. ΚΩΔ. υποχρεωτικά. Αν ο ΤΑΧ. ΚΩΔ. 

δεν υπάρχει στην προεπιλεγμένη λίστα να συμπληρωθούν όλα τα στοιχεία (ΤΑΧ. ΚΩΔ., ΟΔΟΣ, 

ΑΡΙΘΜΟΣ, ΟΙΚΟΔΟΜΙΚΟ ΤΕΤΡΑΓΩΝΟ) στο πεδίο «ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ» (βλ παρ. 4.4). 

2) Μετά την εισαγωγή του ΤΑΧ. ΚΩΔ., στο αναδυόμενο πεδίο «ΟΔΟΣ» εμφανίζονται με 

αλφαβητική σειρά όλοι οι δρόμοι που ανήκουν στο συγκεκριμένο ΤΑΧ. ΚΩΔ. και  επιλέγουμε 

την οδό διαμονής του μαθητή. ΔΕΝ ΤΗΝ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΟΥΜΕ. 

3) Στο πεδίο ΑΡΙΘΜΟΣ πληκτρολογούμε τον αριθμό της διεύθυνσης. 

 

 Στο αναδυόμενο πεδίο «ΟΔΟΣ 1» εμφανίζεται αυτόματα η διεύθυνση κατοικίας του μαθητή, που 

συμπληρώσαμε στο αναδυόμενο πεδίο «ΟΔΟΣ». Στα πεδία «ΟΔΟΣ 2», «ΟΔΟΣ 3» & «ΟΔΟΣ 

4», με τον τρόπο που αναφέρθηκε παραπάνω, επιλέγουμε τις υπόλοιπες 3 οδούς που 

συμπληρώνουν το οικοδομικό τετράγωνο της διεύθυνσης του μαθητή. 

 

4.1 ΥΠΑΡΞΗ ΑΔΕΡΦΟΥ 

Αν ο/η μαθητής/-τρια έχει αδελφό/-ή που φοιτά σε κάποιο σχολείο της Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης 

κάνουμε κλικ πάνω στο παρακάτω πεδίο: 

 

 

 

 

 

Κάνοντας κλικ στο παραπάνω πεδίο εμφανίζονται άλλα 2 πεδία: 

 

 

 

 

Από το αναδυόμενο πεδίο «ΣΧΟΛΕΙΟ ΦΟΙΤΗΣΗΣ ΑΔΕΛΦΟΥ/ΗΣ» επιλέγουμε το σχολείο στο 

οποίο φοιτά για το σχολικό έτος 2012-13 ο/ αδελφός/-ή του/της μαθητή/-τριας. 

 

Από το αναδυόμενο πεδίο «ΤΑΞΗ ΦΟΙΤΗΣΗΣ», επιλέγουμε την τάξη στην οποίο φοιτά για το 

σχολικό έτος 2012-13 ο/ αδελφός/-ή του/της μαθητή/-τριας. 

 



[7] 

 

 

4.2 Β΄ΞΕΝΗ ΓΛΩΣΣΑ 

 

 

 

Από το αναδυόμενο πεδίο «Β΄ΞΕΝΗ ΓΛΩΣΣΑ» επιλέγουμε την ξένη γλώσσα που επιθυμεί ο/η 

μαθητής/-τρια να διδαχθεί ως δεύτερη ξένη γλώσσα στο γυμνάσιο. 

Για τους μαθητές που θα επιλέξουν μεταξύ Ιταλικής ή Ισπανικής Γλώσσας, παρακαλούνται οι 

κηδεμόνες να δηλώσουν εναλλακτικά μια γλώσσα επιπλέον μεταξύ Γαλλικής ή Γερμανικής, για την 

περίπτωση που δεν καταστεί δυνατή η διδασκαλία της Ιταλικής ή Ισπανικής (π.χ. Ιταλικά ή Γαλλικά). 

 

 
 

4.3 ΠΡΟΤΙΜΗΣΗ ΣΧΟΛΙΚΗΣ ΜΟΝΑΔΑΣ 

 

 

 

 Για τους μαθητές που οι κηδεμόνες τους έχουν αποφασίσει να φοιτήσουν σε Δημόσιο Γυμνάσιο 

να επιλεγούν οι σχολικές μονάδες προτίμησής τους από τα αναδυόμενα παράθυρα «ΕΠΙΘΥΜΙΑ 

1η» & «ΕΠΙΘΥΜΙΑ 2η». Η επιλογή είναι προαιρετική.  

 

 Για τους μαθητές που οι κηδεμόνες τους έχουν αποφασίσει να φοιτήσουν σε Ιδιωτικό Γυμνάσιο 
να επιλεγεί «Ιδιωτικό Γυμνάσιο» από το πεδίο «ΕΠΙΘΥΜΙΑ 1η». 
 

 Για τους μαθητές που οι κηδεμόνες τους έχουν αποφασίσει να κάνουν αίτηση σε Πειραματικό 

Γυμνάσιο να γίνει επιλογή του αντίστοιχου πειραματικού σχολείου από το πεδίο «ΕΠΙΘΥΜΙΑ 

1η» και άλλης σχολικής μονάδας της προτίμησης του κηδεμόνα (στην περιοχή κατοικίας του 

μαθητή) από το πεδίο «ΕΠΙΘΥΜΙΑ 2η». Η επιλογή «ΕΠΙΘΥΜΙΑ 2η» είναι προαιρετική. 

 

4.4 ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ – ΑΛΛΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 

 

 

 

 

Στο πλαίσιο ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ εισάγουμε οποιοδήποτε στοιχείο δεν εντοπίσαμε στα παραπάνω πεδία 

(π.χ. την οδό κατοικίας, τη σχολική μονάδα προτίμησης κ.α.).    

5  Νέα εγγραφή  

Μετά την συμπλήρωση όλων των πεδίων και προκειμένου να εισάγουμε τα στοιχεία άλλου μαθητή 

κάνουμε ένα από τα παρακάτω: 

Κάνουμε κλικ στο κουμπί «ΝΕΑ ΕΓΓΡΑΦΗ» που βρίσκεται στο πάνω μέρος της φόρμας (Εικόνα 1) ή 

στο κουμπί της Γραμμής διαχείρισης εγγραφών στο κάτω μέρος της οθόνης (Εικόνα 2). 
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Εικόνα 1 

 

Εικόνα 2   

6  Αποθήκευση Αρχείου 

 

Μετά την ολοκλήρωση εισαγωγής των στοιχείων όλων των μαθητών κάνουμε κλικ στο κουμπί  

«ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ». Στη συνέχεια, για να δούμε όλες τις εγγραφές που έχουμε εισάγει, κάνουμε κλικ 

σ’ ένα από τα δύο κουμπιά: «ΕΞΑΓΩΓΗ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΓΙΑ ΕΛΕΓΧΟ ΣΕ EXCEL 2007 Ή 

ΝΕΟΤΕΡΗ ΕΚΔΟΣΗ» (αν χρησιμοποιούμε MICROSOFT ACCESS 2007 ή νεότερη έκδοση) ή 

«ΕΞΑΓΩΓΗ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΓΙΑ ΕΛΕΓΧΟ ΣΕ EXCEL 97-2003» (αν χρησιμοποιούμε MICROSOFT  

ACCESS  97-2003). 

 

7  Άλλες πληροφορίες 

 

Σημείωση: Όταν ανοίγουμε τη φόρμα «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΜΑΘΗΤΗ», βλέπουμε την πρώτη εγγραφή. (Τα 

στοιχεία του πρώτου μαθητή που εισάγαμε.) Από την Γραμμή διαχείρισης εγγραφών στο κάτω 

μέρος της φόρμας μπορούμε να δούμε τα παρακάτω:  

 

 

Στη φόρμα βλέπουμε: 

 Την πρώτη από το σύνολο των εγγραφών που έχουμε εισάγει π.χ..  

 Το εικονίδιο μετάβασης στην επόμενη εγγραφή από αυτή που βλέπουμε στην φόρμα  

 Το εικονίδιο μετάβασης στην τελευταία εγγραφή που έχουμε εισάγει.  

 Το εικονίδιο εισαγωγής νέας Εγγραφής  

 

8  Αποστολή στοιχείων 

Μετά την ολοκλήρωση της εισαγωγής των στοιχείων όλων των μαθητών, πρέπει να αποσταλεί το 

αρχείο της Βάσης δεδομένων. 
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Προσοχή ! Δεν πρέπει να αποσταλεί το αρχείο excel. 


